
 

• 

• 



 

• 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 



 

 

 
 

• 

• 

o 

o 



 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• Compartir su pantalla
• Invitar a otros a la reunión

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• Chatear con los participantes

• 

• 

https://support.bluejeans.com/knowledge/mute-upon-entry
https://support.bluejeans.com/knowledge/mute-upon-entry


 

 

• 

 

 

 

Zona de visualización, aquí aparecerán los 

videos y nombres de los participantes 

activos en la reunión 

Controles principales de reunión. En este 

menú puede activar o desactivar el 

micrófono, cámara. Compartir pantalla y 

salirse de la reunión. 

Como moderador puede iniciar y detener 

la grabación dando click en este botón 

En la parte inferior podrá ver las ventanas 

de video de los asistentes. 

En el apartado de personas verá el listado 

de los participantes en la reunión. Los 

íconos a la derecha del nombre de cada 

participante indican si su micrófono o 

cámara están activados o desactivados. En 

la pestaña de activo podrá ver 

rápidamente a los participantes que están 

teniendo una intervención en la reunión. 

En el apartado de chat podrá seguir todas las 

conversaciones de texto que los participantes han 

realizado. Todos los participantes pueden usar el chat 

como medio de comunicación alterno. 

EL moderador puede activar y desactivar 

el micrófono de todos los participantes 

usando estos botones. 

Puede solicitar la palabra o su 

participación alzando la mano desde este 

botón. Vuelva a presionarlo para bajar la 

mano. 

Utilice el área de escritura para escribir y 

enviar su mensaje de texto en el chat. 

Puede utilizar emojis predeterminados. 



 

 

 

En el apartado de apps el moderador podrá acceder a opciones para mejorar la 

experiencia en la sala tales como:  

Meeting higlights: Permite identificar los momentos más importantes de la reunión. 

Facebook live: Permite transmitir la reunión vía Facebook live para acceder a una mayor 

audiencia. 

Pizarra: Usar la pizarra como herramienta 

Anotación: Hacer anotaciones durante la reunión. 

Reunión separada: Iniciar un cuarto alterno para iniciar una reunión diferente a la que 

actualmente transcurre. 

Cargar y compartir video: Permite cargar videos para reproducirlos durante la reunión. 

En el apartado de ajustes el participante podrá acceder a los ajustes de 

cámara, micrófono y altavoz de la computadora, cuando los esté usando para 

atender la reunión. 

También podrá ajustar el video para que se auto ajuste a la pantalla al 

momento de iniciar la reunión. Elegir las opciones de silencio al momento de 

ingresar a la reunión. 

En ajustes puede elegir un segundo plano 

virtual para usar en el video de sus 

sesiones.  



 

 

 

Al dar click en el botón de elegir segundo 

plano virtual. Aparecerá una nueva 

ventana con las opciones de 

configuración. Si es la primera vez que 

utiliza el segundo plano virtual, el sistema 

le pedirá que descargue la herramienta 

correspondiente. De click en descargar y 

el sistema le permitirá utilizar el segundo 

plano virtual. No será necesario reiniciar la 

aplicación. 

Seleccione la imagen a utilizar como fondo 

virtual. Una vez seleccionado podrá cerrar 

la ventana de configuración y su fondo 

virtual estará listo para usarse. 



 

 

 

En esta ventana usted podrá previsualizar 

el modo de visualización de su fondo 

virtual. 

Al cerrar la ventana usted estará 

participando con el fondo virtual elegido. 
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micrófono, cámara. Compartir pantalla y 

salirse de la reunión. 

En la parte inferior podrá ver las ventanas 

de video de los asistentes. 

En el apartado de personas verá el listado 

de los participantes en la reunión. Los 

íconos a la derecha del nombre de cada 

participante indican si su micrófono o 

cámara están activados o desactivados. En 

la pestaña de activo podrá ver 

rápidamente a los participantes que están 

teniendo una intervención en la reunión. 

En el apartado de chat podrá seguir todas las 

conversaciones de texto que los participantes han 

realizado. Todos los participantes pueden usar el chat 

como medio de comunicación alterno. 

Puede solicitar la palabra o su 
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botón. Vuelva a presionarlo para bajar la 

mano. 

Utilice el área de escritura para escribir y 

enviar su mensaje de texto en el chat. 

Puede utilizar emojis predeterminados. 



 

 

 

 

En el apartado de ajustes el participante podrá acceder a los ajustes de 

cámara, micrófono y altavoz de la computadora, cuando los esté usando para 

atender la reunión. 
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le pedirá que descargue la herramienta 

correspondiente. De click en descargar y 

el sistema le permitirá utilizar el segundo 

plano virtual. No será necesario reiniciar la 
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Seleccione la imagen a utilizar como fondo 

virtual. Una vez seleccionado podrá cerrar 

la ventana de configuración y su fondo 

virtual estará listo para usarse. 

En esta ventana usted podrá previsualizar 

el modo de visualización de su fondo 

virtual. 



 

Al cerrar la ventana usted estará 

participando con el fondo virtual elegido. 


